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Manual Book Sistem Informasi dan Pelaporan 

Ketenagalistrikan (SIDAK) Provinsi Banten 

Aplikasi Sidak merupakan aplikasi berbasis web yang digunakan sebagai media 

penyebaran informasi ketenagalistrikan dan sistem pelaporan terkait kegiatan 

ketenagalistrikan di Provinsi Banten. Untuk mengakses aplikasi Sidak, pengguna 

dapat menggunakan browser dengan halaman : https://sidak.bantenprov.go.id/. 

1. Halaman Beranda 

Beranda atau homepage merupakan suatu halaman utama yang ada dalam 

suatu website, selain itu menampilkan topik utama ketenagalistrikan dan 

dapat juga sebagai sumber informasi ketenagalistrikan yang terdapat pada 

beberapa menu dalam halaman beranda. 
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2. Halaman Tata Cara Permohonan (Surat Keterangan) 

 

3. Halaman Register 

Form Register digunakan saat pertama kali akan mengakses aplikasi Sidak 

dengan melakukan pendaftaran akun. Akses untuk menuju halaman register 

dengan menekan tombol  pada beranda, kemudian klik pada 

bagian tulisan berwarna biru  untuk 

melakukan registrasi. 

 

Form Register terdiri dari data perusahaan dan data pelapor, kemudian dalam 

pengisian data tidak boleh ada kolom isian yang kosong. Setelah itu silahkan 

membaca “syarat dan ketentuan”, kemudian disetujui/diceklist untuk dapat 



5  

menekan tombol , kemudian data pendaftaran akun akan diproses 

oleh sistem. 

  

 

Setelah mengirim data akun pendaftaran, tampilan akan beralih ke halaman 

perintah untuk verifikasi proses pendaftaran melalui email. 

 

Kemudian buka email yang didaftarkan untuk mendapatkan link untuk 

verifikasi pendaftaran akun. Pada bagian email klik bagian yang berwarna biru 

dengan tulisan  untuk melakukan proses login. Kemudian akan 

pindah ke halaman login dan masukan email atau username dan password 
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yang telah didaftarkan.  

 

 

 

 

4. Halaman Login 

Untuk Login menuju halaman akun perusahaan dapat dilakukan dengan 

mengisi email atau username dan password yang telah didaftarkan, kemudian 

klik tombol “Masuk”. 
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5. Halaman Lupa Password 

Jika lupa password dari akun yang dimiliki silahkan klik tulisan berwarna biru 

 pada tampilan Menu Login. 

 

Silahkan isi alamat  email yang didaftarkan, kemudian klik tombol Kirim 

Instruksi. 
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Kemudian buka email yang didaftarkan untuk mendapatkan link untuk 

mereset kata sandi akun. Pada bagian email “instruksi reset kata sandi” klik 

tulisan berwarna biru  untuk masuk ke link halaman reset 

password, dan isi username yang terdaftar dan masukan password baru 

kemudian klik tombol . 
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6. Halaman Data Perusahaan 

Data Perusahaan menampilkan data pelapor dan data perusahaan sesuai 

dengan isian data pada saat register. Untuk mengubah data perusahaan 

silahkan pilih aktifkan opsi , kemudian rubah data, lalu klik tombol 

. 

 

 

7. Halaman Form Permohonan (Surat Keterangan) 

Permohonan Surat Keterangan Wajib Lapor merupakan Perizinan Berusaha 

usaha penyediaan tenaga listrik untuk kepentingan sendiri dengan kapasitas 

sampai dengan 500 kW. Laporan ini disampaikan satu kali oleh pelaku usaha 

penyediaan tenaga listrik kepada Dinas ESDM Provinsi Banten terkait data-

data sistem pembangkitan tenaga listrik. 

Dalam penyampaiannya, pelapor harus melengkapi semua data instalasi, data 

pembangkit, data produksi, data pemakaian energi, dan data permasalahan. 

Kemudian pelapor melakukan unggah/upload dokumen teknis yang diminta 

dalam bentuk file *.pdf dan harus dapat terbaca dengan jelas dengan 

maksimum ukuran file kurang dari 20 MB. 
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A. Tampilan Data Instalasi 

Untuk melengkapi data instalasi, silahkan isi semua kolom dengan data 

yang valid. Setelah diisi silahkan simpan terlebih dahulu dengan klik 

tombol . 

 

 

B. Tampilan Data Pembangkit 

Untuk mengisi data Pembangkit klik tombol  kemudian 

tampilan tambah data pembangkit baru akan muncul, selanjutnya dapat mengisi 

data pembangkit. Setelah selesai klik tombol  untuk menyimpan data. 
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Untuk mengubah/edit data Pembangkit klik tombol  kemudian akan 

ditampilkan form edit pembangkit, selanjutnya dapat mengubah data 

Pembangkit. Setelah selesai klik “Simpan” untuk menyimpan data yang di ubah. 

Sedangkan untuk menghapus data Pembangkit klik tombol  kemudian  klik 

tombol  atau  untuk menghapus, selanjutnya data pembangkit 

pada tabel akan terhapus. 

 

 

C. Tampilan Data Produksi Pembangkit 

Untuk mengisi data produksi pembangkit klik tombol  kemudian akan 

ditampilkan form edit data produksi pembangkit, selanjutnya dapat mengubah 

data produksi pembangkit. Setelah selesai klik tombol  untuk 

menyimpan data yang di ubah. 
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D. Tampilan Entri Data Pemakaian Energi 

Data Pemakaian Energi adalah data pemakaian seluruh energi yang digunakan 

oleh badan usaha, baik itu untuk pembangkitan tenaga listrik, aktivitas produksi, 

aktivitas penunjang/utility dan aktivitas lainnya yang menggunakan energi listrik 

maupun energi fosil. 

Untuk mengisi data pemakaian energi dapat langsung mengisi/mengubah data 

pemakaian energi. Setelah selesai klik tombol  untuk 

menyimpan data isian. 

 

 

E. Tampilan Entri Data Permasalahan 

Untuk mengisi data permasalahan dapat langsung mengisi/mengubah data 

permasalahan teknis atau permasalahan administrasi pada kolom, kosongkan 

jika tidak ada permasalahan. Kemudian klik tombol  

untuk menyimpan data isian. 
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F. Tampilan Upload Dokumen 

Bagi yang telah mengisi data pembangkit, data perizinan, data SKTTK, dan data 

SLO agar melakukan unggah semua dokumen sesuai dengan data yang dimiliki. 

Dokumen dibuat dalam 1 file dengan ukuran maksimal 20MB. 

Untuk melakukan unggah data dengan klik tombol “pilih file” 

 kemudian pilih file yang akan diunggah. Setelah 

muncul file kemudian klik tombol  untuk menyimpan 

data unggahan. 

 

 

 

G. Tampilan Pengiriman Data Laporan 

Untuk dapat mengirim laporan sebaiknya dilakukan pemeriksaan kembali data 

yang telah diisi, kemudian apabila dianggap sudah lengkap dan sesuai 

pilih/ceklis  kolom pernyataan kesanggupan kemudian klik tombol  
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untuk mengirim data laporan. Kemudian klik tombol  atau  

untuk memastikan pengiriman data laporan. 

 

 

 

Setelah melakukan pengiriman data laporan, nanti akan diarahkan ke proses 

selanjutnya dengan masuk ke menu Halaman SK Dokumen.  

 

 

 

 

 

8. Halaman SK Dokumen 

A. Unduh Draft Surat Permohonan 

Setelah mengisi data form permohonan surat keterangan wajib lapor, maka 

langkah selanjutnya adalah mengunduh draft surat permohonan dengan klik 

tombol . Jika pengunduhan dokumen gagal, silakan lakukan print pdf 

dengan memilih cetak pdf atau pilih Microsoft Print to PDF pada opsi perangkat 

printer. 
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Kemudian lakukan penyesuaian atau rubah nomor surat dan tanggal surat 

mengggunakan aplikasi editor pdf, kemudian ditandatangan oleh pimpinan 

disertai materai Rp.10,000.- dan distempel perusahaan. Kemudian Surat 

permohonan di scan dalam bentuk file *.pdf.  

(Silakan menyesuaikan format surat perusahaan masing-masing). 
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B. Unggah Surat Permohonan Asli 

Setelah melakukan scan surat permohonan dalam bentuk file *.pdf, lakukan 

pengunggahan dokumen dengan klik tombol . Kemudian isi data 

nomor surat dan tanggal surat serta unggah dokumen, lalu tekan tombol 

. 

 

 

C. Verifikasi Permohonan 

Setelah mengirim dokumen surat permohonan keterangan wajib lapor. Silahkan 

menunggu proses verifikasi. Dengan status dokumen SK sedang tahap proses 

verifikasi permohonan oleh Dinas ESDM Provinsi Banten. 
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D. Unduh Surat Keterangan Wajib Lapor 

Setelah laporan diverifikasi oleh verifikatur Dinas ESDM Provinsi Banten, 

silahkan unduh dokumen SK dengan klik tombol . 

 

Berikut ini adalah dokumen SK yang akan diterima oleh pelapor sebagai Surat 

Keterangan Penyampaian Laporan Usaha Penyediaan Tenaga Listrik Kapasitas 

sampai dengan 500 kW. 
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9. Halaman Riwayat Laporan

Untuk melihat data laporan yang sudah pernah dilaporkan, pilih klik “Riwayat

Laporan” pada menu sebelah kanan. Tabel akan menunjukan nama perusahaan,

data laporan, tahun laporan, status laporan, dan file dokumen.

Apabila statusnya “Proses Verifikasi”  artinya pelapor menunggu

proses verifikasi oleh tim verifikatur aplikasi sidak.

Sedangkan jika statusnya  artinya laporan telah terverfikasi oleh tim 

verifikatur aplikasi sidak dan pelapor dapat mengunduh SK Wajib Lapor pada 

kolom “dokumen”. 




